GCAMARA MUNICIPAL
DE JUSCIMIEIRA

ESTADO DE MATO GROSSO

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

Este Termo de Referéncia tem por objeto descrever os servigos que sero contratados,
0 quais sdo servigos especializados técnicos profissionais na area de assessoria e
consultoria para orientagdo em processos de licitagdes e contrata¢des de bens e
servigos, de forma a permitir a empresa contratada o conhecimento dos critérios para execugdo das
atividades, do recurso pessoal e material aplicados, especificagio dos servigos, fiscalizagdo e
acompanhamento, recebimento dos servigos, medigdo e pagamento.

No decorrer deste Termo de Referéncia designamos como CONTRATANTE a Camara
Municipal de Juscimeira/MT, e como CONTRATADA a empresa vencedora do processo licitatério,
a FISCALIZACAO serd efetuada pelo Secretaria de Administragéo desta Casa, o qual consiste em
supervisionar, acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos, exigindo da CONTRATADA o
cumprimento integral de todas as obrigagdes contratuais segundo procedimentos definidos no Edital
de Licita¢do e no Contrato.

2. OBJETO

Contratagdo de pessoa juridica em servigos técnicos profissionais de assessoria e
consultoria para orientagdo em processos de licitagdes e contratagdes de bens e servigos junto
a Secretaria de Administragdo da Camara Municipal de Juscimeira/MT, conforme
requisitos abaixo:

* Acompanhamento e apoio nas atividades de licitagdo e aquelas relacionadas aos
contratos administrativos oriundos dos processos licitatorios nas modalidades,
Concorréncia Publica, Concurso, Pregdo Eletronico ¢ Presencial, Chamamento Publico,
Credenciamento, Leildo, Dialogo Competitivo, bem como nos processos
administrativos de Dispensa e Inexigibilidade de Licitag@o, conforme o caso;

* Assessorar o0s servidores municipais, membros da comissdo permanente de
licitagdo/contratagdo, Pregoeiro e equipe de apoio, Agente de Contratagdes, nas
realizagdes e no cronograma das licitagdes publicas e procedimentos administrativos
inerentes;

» Assessoramento na identificagdo da modalidade de licitagdo, elaboragdo dos editais,
minutas de contratos e termos aditivos e outros atos relacionados aos procedimentos
licitatérios;

» Assessoramento nas publica¢des dos avisos de licitagdes, termos de homologagdes,
termos de convocagdes, rescisdes contratuais, termos de ratificacdo de procedimentos
licitatérios;

» Assessoramento aos responsaveis pelas licitagdes nas respostas as impugnagdes e
recursos referentes a processos licitatorios;

e Assessoramento na elaboragdo da ata da sessdo publica dos certames e demais
procedimentos inerentes ao certame;

» Orienta¢@o na manutengdo das licitagdes no sistema da Camara até o empenho;

e Acompanhamento da assinatura do contrato ou ata registro de pregos até o inicio da
execugao;

» Assessoramento na andlise de possiveis documentagdes exigiveis na assinatura do
contrato;
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* Orientar e auxiliar no julgamento das propostas, documenta¢des da empresas
licitantes;

» Assessoramento geral nos procedimentos licitatérios que envolvam a compra de bens,
a prestagd@o de servigos, obras, alienagdes, locagdes dentre outros;

* Assessoramento no setor de compras;

3. DA EXECUCAO

Os servigos serdo executados “in loco”, nas dependéncias do DEPARTAMENTO DE
COMPRAS E LICITACOES, localizado na Camara Municipal De Juscimeira/MT, por meio de
profissional credenciado e habilitado pertencente a equipe técnica da empresa.

4. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Camara Municipal de Juscimeira, através da Secretaria de Administragao,
identifica a necessidade premente da contratagdo de servigos técnicos profissionais
especializados na area de assessoria e consultoria para orientagdo em processos de
licitagdes e contratagdes de bens e servigos. Esta demanda surge como resposta a
necessidade de aprimoramento e eficiéncia dos procedimentos licitatérios, garantindo
que as aquisigdes e contratagdes realizadas por esta entidade publica atendam
plenamente aos principios da Lei n°® 14.133/2021, tais como legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, entre outros, visando o interesse
publico.

Observou-se uma lacuna na capacidade técnica interna em lidar com as
particularidades e a complexidade que a nova legislagdo sobre licitagdes, incluindo a
necessidade de atualizagdo constante frente as inovag¢des e melhores praticas do
mercado.

Além disso, o contexto local e as especificidades da gestdo demandam uma
abordagem especializada que considere as nuances regionais e as caracteristicas
proprias da administragdo local para uma efetiva realizagdo das contratagdespublicas.

A contrata¢do dos servigos de assessoria e consultoria visa, portanto, dotara
Secretaria de Administragdo, bem como as equipes de licitagdo e pregdo, de
expertise externa que auxilie em todas as etapas dos processos licitatorios € de
contrata¢do, desde a elabora¢do de editais, passando pelo acompanhamento dos
procedimentos de selegdo, até a formalizagdo dos contratos, incluindo a gestdo
contratual e a aplica¢do de san¢des administrativas quando necessario.

Esta medida busca ndo somente a conformidade com a legislagédo vigente e
o alcance de elevados padrdes de transparéncia e eficacia, mas também a otimizagao
dos recursos publicos, mediante a sele¢do de propostas mais vantajosas € a prevengao
de praticas irregulares ou prejudiciais ao interesse publico. Desse modo, a contratagao
destes servigos técnicos especializados € imperativa para que a Secretaria alcance seus
objetivos de eficiéncia administrativa, economicidade dos processos licitatérios e,
sobretudo, com a maxima qualidade e responsabilidade fiscal.

5. AREA REQUISITANTE
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AREA REQUISITANTE RESPONSAVEL

Secretaria de Administragdo Shelton Rezende

6. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os requisitos desta contratacdo sido fundamentados na necessidade de
selecionar a solu¢do mais adequada que atenda ao interesse publico, priorizando
critérios e praticas de sustentabilidade, qualidade, e desempenho, conforme
estabelecido pela Lei 14.133/2021, e observando legislagdes e regulamentagdes
especificas aplicaveis. A busca por solugdes eficazes que alinhem eficiéncia a
sustentabilidade ambiental, econémica e social, bem como a qualidade e desempenho
dos servigos de assessoria e consultoria, é essencial para o sucesso e a viabilidade da
contratagdo.

Requisitos Gerais: A contratada deverd possuir experiéncia na prestagado de
servigos técnicos profissionais de assessoria e consultoria em licitagdes e
contratos, conforme a Lei 14.133/2021. Deverd demonstrar capacidade
técnica para atendimento das demandas apresentadas pela Secretaria de
Administragdo.

Requisitos Legais: A contratada deve estar em conformidade com todas as
exigéncias legais para a execugdo do objeto contratual, e ndo possuir
restrigdes que impegam sua habilitagdo em processos licitatorios, em
alinhamento ao Art. 14 da Lei 14.133/2021.

Requisitos de Sustentabilidade: E imprescindivel que a solugdo
proposta esteja alinhada com praticas sustentaveis, buscando minimizar
impactos ambientais e promover o uso racional dos recursos. A contratada
devera apresentar metodologia que incorpore  critérios de
sustentabilidade, tais como eficiéncia energética, redugdo de residuos e
otimizagdo de processos, conforme previsto no Art. 12, XII da Lei
14.133/2021.

Requisitos da Contratag¢io: A oferta deverd incluir servigos de
assessoria e consultoria nas etapas de planejamento, elaboragdo de editais,
acompanhamento de licitagdes, gestdo de contratos e aplicagdo de
san¢gdes administrativas, observando as melhores praticas e a legislagao
vigente.

Para atender plenamente a necessidade da Secretaria de Administragdo, os
requisitos abordados sdo considerados essenciais para a contratagdo dos servigos de
assessoria e consultoria. Busca-se por meio desta demanda, ndo s6 a conformidade com
a legislagdo e principios da administra¢do publica, mas também a promogao de praticas
que garantam a eficiéncia, a economicidade e¢ a sustentabilidade durante todo o
processo de contratagdo. Dessa forma, abstém-se de relacionar requisitos
desnecessarios ou especificagdes excessivas que possam obstar o carater competitivo
da futura licitagdo, restringindo-se aos termos que garantam a sele¢@o da proposta mais
vantajosa para a Administragdo Publica.

7. LEVANTAMENTO DEMERCADO
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Considerando a necessidade da Secretaria de Administragdo, de contratar
servigos técnicos profissionais de assessoria e consultoria para orientagdo nas
contratagdes de bens e servigos, realizou-se um amplo levantamento de mercado para
identificar as principais solugdes de contratagdo disponiveis entre os fornecedores e os
orgaos publicos. As opg¢des identificadas incluem:

Contrataciao direta com o fornecedor: Esta abordagem permite uma
negociagdo direta com o prestador de servigos, potencialmente
facilitando termos mais favoraveis e uma adaptagdo mais precisa as
necessidades especificas da Secretaria.

Contrataciao através de terceirizagcio: Refere-se a contratagdo de uma
empresa que sera responsavel por fornecer a assessoria e consultoria
necessarias, possivelmente oferecendo uma gama mais ampla de
especializagdes dentro do espectro das licitagdes e contratos administrativos.
Formas alternativas de contratagido: Incluem modalidades
contratualmente inovadoras, como parcerias publico-privadas (PPP),
contratos de desempenho ¢ acordos de nivel de servigo (SLLAs), dentre
outros, que podem ser mensurados conforme a necessidade e o tipo de
servigo requerido.

ApOs analise detalhada das op¢des disponiveis, considera-se que a contratagdo
através de terceiriza¢do apresenta-se como a solu¢do mais adequada para atender as
necessidades da Camara Municipal de Juscimeira. Esta modalidade permite o acesso a
uma gama variada de profissionais altamente especializados em diferentes areas das
licitagdes e contratos administrativos, sem a necessidade de manter um quadro
permanente de especialistas na entidade. Além disso, possibilita uma maior
flexibilidade na gestdo dos servigos contratados, adaptando-se as demandas variaveis
da Secretaria de Administra¢do ao longo do tempo, e oferecendo um melhor custo-
beneficio, minimizando riscos associados a contratagdo direta e a gestdo de recursos
humanos internos para essa finalidade. Esta abordagem estd em consonéncia com o
objetivo de assegurar a economicidade e eficiéncia nos processos de contratagdo
publicos, conforme diretrizes da Lein® 14.133/2021.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Ap6s analise minuciosa das necessidades presentes e futuras da Secretaria de
Administra¢do, considerando a complexidade e especificidade das atividades de licitagdo
e contratos, a solugdo proposta consiste na contratagdo de um servigo de assessoria €
consultoria especializada.

Esta solugdo € justificada pela Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que
estabelece, entre seus objetivos, assegurar a sele¢do da proposta mais vantajosa para a
Administragdo Publica, promovendo a eficiéncia e eficacia na gestdo de contratos e
licitagdes (art. 11) publicas, incluindo o suporte em todas as modalidades de licitagdo
previstas na Lei n°® 14.133/2021, desde a elaboragdo de editais até a formalizagédo dos
contratos, resposta a recursos e aplicagdo de sangdes administrativas. Destaca-se que a
escolha desta assessoria especializada como solugdo estd alinhada aos principios da
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eficiéncia e do planejamento, visando aprimorar a gestdo de contrata¢des da entidade,
conforme orienta o art. 5° da referida lei.

A decisdo pela contratagdo de servigos de assessoria e consultoria em
detrimento de outras solugdes possiveis foi respaldada por um levantamento de
mercado que evidenciou a insuficiéncia de capacidade técnica interna para o
atendimento pleno as exigéncias legais e técnicas das atividades de licitag@o e contratos
de forma eficaz. Ademais, a assisténcia de profissionais especializados revelou-se a
op¢do mais econOmica e efetiva, uma vez que possibilitard a realizagdo de licitagdes
mais seguras, diminuindo riscos de impugnag¢des e falhas que possam resultar em
prejuizos ou ineficiéncias.

Adicionalmente, conforme o art. 7° da Lei n° 14.133/2021, a administragéo
deve promover gestdo por competéncias e designar agentes publicos qualificados para
o desempenho das fung¢des essenciais a execug¢do da lei. A contratagdo proposta
contribuird para o cumprimento deste artigo, assegurando que as agdes estejam sob a
orientagdo de profissionais com capacitagdo especializada, complementando as
competéncias internas da Secretaria.

Finalmente, a solug¢do identificada ¢ justificada pela expectativa de
alcang¢ar um alto graude eficiénciae eficacianas contratagdes, atendendo plenamente
os principios de economicidade e probidade administrativa (art. 5°).

Esta opg¢do representa a melhor relagdo custo-beneficio e a adequagédo a
realidade e as exigéncias legais da Administragdo Publica, posicionando a
contratagdo dos servigos de assessoria e consultoria como a solu¢do mais adequada
e vantajosa existente no mercado para as necessidades identificadas no Estudo
Técnico Preliminar.

9. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

ITEM DESCRICAO QTD. UND.

Contratagdo de servigos técnicos profissionais de
assessoria e consultoria para orientagdo em processos de
1 licitagdes e contratagdes de bens e servigos junto a 10 Més
Secretaria de Administragcdo da Camara Municipal de
Juscimeira/MT

10. ESTIMATIVA DO VALOR DACONTRATACAO
ITEM DESCRICAO OTh:  'UND. N UNIT ¢ ¥, TOTFAL

Contratagdo de  servigos técnicos

profissionais de assessoria e consultoria

para orlentzig:ao €m processos (.ie llcfltac;oe‘s 10 Mes 4.010,00 40.100,00
e contratagdes de bens e servigos junto a

Secretaria de Administragdo da Camara

Municipal de Juscimeira/MT

VALOR TOTAL
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Deste modo, como tendo como pardmetro as pesquisas de pregos
realizadas, tem se que o valor médio estimado, conforme dados demonstrados acima,
totalizam amonta de R$ 40.100,00 (quarenta mil e cem reais).

11. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

ApOs uma avaliagdo criteriosa da divisibilidade do objeto da contrata¢do dos
servigos técnicos profissionais de assessoria e consultoria para orientagdo em processos
de licitagdes e contratagdes de bens e servigos junto a Secretaria Administragdo da
Céamara Municipal de Juscimeira/MT, observou-se que o parcelamento do objeto ndo
se apresenta como uma solugdo viavel. Essa conclusido baseia-se em multiplos fatores,
conforme detalhado a seguir:

. Avalia¢ao da Divisibilidade do Objeto:

A natureza especifica dos servigos de assessoria e consultoria requer um alto
nivel de conhecimento e abordagem integrada, tornando a divisdo técnica do
objeto impraticavel sem prejuizo da sua funcionalidade e dos resultados
pretendidos. A expertise necessaria para lidar com as diversas modalidades
de licitagdo, juntamente com a demanda por uma resposta uniforme e coesa
as necessidades da Administragdo, aponta para a inviabilidade de dividir os
servigos sem afetar a qualidade e a eficacia dos resultados.

Viabilidade Técnica e Econdmica:

A analise detalhada demonstra que dividir os servigos de assessoria e
consultoria em partes menores levaria a uma complexidade gerencial
adicional, sem uma redugdo proporcional dos custos. Isso poderia, inclusive,
resultar em um incremento dos custos administrativos e diminui¢do da
eficiéncia, contrariando os principios de economicidade e eficiéncia que
regem as contratagdes publicas conforme estipulado pela Lei n°
14.133/2021.

Economia de Escala:

Um contrato Gnico para o conjunto completo dos servigos oferece a melhor
relagdo custo-beneficio, aproveitando a economia de escala. A divisdo em
lotes menores poderia resultar em um aumento dos custos unitarios devido a
perda dessa economia, impactando negativamente o orgamento da
Administragao.

Competitividade e Aproveitamento do Mercado:

Considerou-se que a especializagdo requerida para os servigos de assessoria
e consultoria em questdo limita o nimero de fornecedores qualificados
capazes de prestar o servigco de forma integral. Nesse sentido, o nao
parcelamento contribui para a adequada seleg¢do de um fornecedor que possua
as competéncias técnicas necessarias para a realizagao do trabalho de maneira
eficaz.

Decisao pelo Nio Parcelamento:
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A decisdo pelo ndo parcelamento foi fundamentada na constatagdo de que a
divisdo do objeto implicaria em prejuizos significativos para a
Administragdao Publica, tanto em termos de economia de escala quanto na
efetividade dos resultados alcangados.

Analise do Mercado: A avaliagdo do mercado de servigos de assessoria e
consultoria em licitagdes e contratos administrativos revelou que os
fornecedores com capacidade técnica para atender a demanda de forma
integral apresentam propostas mais vantajosas quando contratados para o
escopo completo do servigo. Tal constatagdo reforga que a escolha pelo ndo
parcelamento esta alinhada as melhores praticas do setor e aos interesses da
Administragao.

Conclui-se, portanto, que o ndo parcelamento dos servigos técnicos
profissionais de assessoria e consultoria para orientagdo em processos de licitagdes e
contrata¢des de bens e servigos junto a Secretaria Administragdo da Camara Municipal
de Juscimeira/MT, é a abordagem que melhor atende aos critérios de viabilidade
técnica e econdmica, eficiéncia, eficacia e economicidade, estando em conformidade
com os principios e objetivos estabelecidos pela Lei n® 14.133/2021.

12. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

A contratagdo de servigos técnicos profissionais de assessoria e consultoria
para orientagdo em processos de licitagdes e contratagdes de bens e servigos junto a
Secretaria Administragio da Céamara Municipal de Juscimeira/MT, insere-se
plenamente no escopo do Plano de Contratagdes Anual da entidade para o exercicio
financeiro em questdo. Este alinhamento estratégico esta fundamentado na premissa de
otimizar os processos de licitagdo e contratos, com o objetivo de assegurar maior
eficiéncia e transparéncia a gestdo dos recursos publicos, em conformidade com os
principios estabelecidos pela Lei n°® 14.133/2021.

O processo administrativo reflete um planejamento previamente
estabelecido, que identifica a necessidade vital de servigos de consultoria especializada
como um meio de atender demandas internas por competéncia técnica em matéria de
contrata¢gdes publicas. Destaca-se que a previsdo dessa contratagdo no Plano de
Contratagdes Anual evidencia o alinhamento com as prioridades definidas pela
administra¢do, assegurando que a execug¢do das politicas de planejamento,
administra¢io esteja em consonadncia com os objetivos estratégicos da Camara
Municipal de Juscimeira/MT.

Além disso, tal alinhamento refor¢a o compromisso da Secretaria de
Administragdo com a eficicia administrativa e a governanga nas contratagdes publicas,
garantindo que os processos sejam conduzidos de forma a maximizar o valor agregado.
Este planejamento criterioso e alinhado com o Plano de Contratagdes Anual demonstra
a importancia estratégica da consultoria contratada para o fortalecimento da gestdo
publica, bem como para a promogdo da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia - principios norteadores da Administragdo Publica elencados
pela Lei n® 14.133/2021.
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13. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com base no previsto pela Lei n® 14.133/2021, a contratagdo dos servigos

técnicos profissionais de assessoria e consultoria para orientagdo em processos de
licitagdes e contratagdes de bens e servigos junto a Secretaria Administragdo da Camara
Municipal de Juscimeira/MT, almeja alcangar resultados eficazes, que contribuam para
a otimizagdo dos processos administrativos e para a elevagdo da qualidade e da
economicidade das contratagdes publicas realizadas pela Camara Municipal de
Juscimeira/MT, alinhando-se, assim, aos objetivos estratégicos da Administragao

Publica.

Os resultados pretendidos sdo detalhados conforme segue:

* Melhoria na eficiéncia dos processos de licitagdo e contratagcdo de bens e
servic¢os, reduzindo prazos e custos operacionais, conforme orienta o Art. 5°
da Lei 14.133/2021, que destaca os principios da eficiéncia e da
economicidade como fundamentais na aplicagdo dalegislagéo.

« Aumento da transparéncia e da publicidade dos processos licitatorios, em
conformidade com o Art. 5° da Lei 14.133/2021, fomentando a
competitividade e assegurando a isonomia e o julgamento objetivo das
propostas.

» Fortalecimento da governanga das contratagdes publicas, estabelecendo
processos e estruturas eficazes de gestdo de riscos e controles internos, tal
como exigido pelo Art. 11, Pardagrafo tinico, visando alcangar os resultados
mais vantajosos para a Administragao.

* Desenvolvimento de competéncias dos servidores envolvidos nos
processos de licitagdo, por meio da capacitagdo e disseminag¢do de melhores
praticas em contratagdes, atendendo ao Art. 7° que enfatiza a gestdo por
competéncias e a qualificagdo dos agentes publicos.

« Implementag¢do de solugdes inovadoras e sustentaveis nas contratagdes,
alinhadas ao incentivo a inovagdo e ao desenvolvimento nacional
sustentavel, conforme estabelecido pelo Art. 11, inciso IV.

« Otimizag¢do do uso dos recursos publicos pela realizagdo de contratagdes mais
econdmicas e eficazes, validando a selecdo de propostas que gerem maior
vantagem para a Administragdo, em conformidade com os principios
estipulados pelos Art. 11, I e Art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

Tais resultados pretendidos estdo alinhados aos principais objetivos da Lei

n° 14.133/2021, buscando ndo apenas a eficiéncia e a economicidade nas contratagdes
publicas, mas também promovendo a transparéncia, a legalidade, a moralidade, entre
outros principios fundamentais, objetivando a maximizagdo dos beneficios sociais e a
satisfa¢do do interesse publico.

14. CONDICOES GERAIS:

Requisitos minimos:
e Experiéncia na fun¢do de no minimo 01 (um) ano;
e Nogdes basicas de informatica;

Competéncias pessoais:
e Demonstrar solicitude;
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Demonstrar controle emocional;
Demonstrar cordialidade;

Demonstrar capacidade de organizagéo;
Demonstrar paciéncia;

Demonstrar atengdo ao detalhe;
Comunicar-se;

Demonstrar agilidade;

15. OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA obriga-se a executar os servigos contratados, rigorosamente de
acordo com as disposi¢des previstas no edital de licitagdo e no contrato, obedecendo integralmente
as normas técnicas vigente ou fornecidas pelo municipio;

Iniciar a execugio dos servigos, imediatamente apds a emissdo de ordem de servigo, nas
condig¢des e prazos estipulados no edital;

Realizar os servigos contratados com técnica adequada ¢ em conformidade com a
legislagdo pertinente;

Prestar, sempre que solicitado, as informagdes e documentos relativos a execugdo dos
trabalhos;

Arcar com todas as despesas de locomogdo, hospedagem e alimentagdo da equipe de
consultores contratada;

Responder por danos causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros quando ocasionados
por seus profissionais credenciados durante a execug¢do do contrato;

Manter, durante a execug¢do do contrato todas as condi¢des de habilitagdo e qualifica¢do
exigidas no processo licitatdrio;

Respeitar a legislagdo vigente para cada tipo de servigo a ser executado;

Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Cadmara Municipal, cujas
reclamagdes se obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia imediatamente e por escrito,
de qualquer anormalidade que verificar quando da execugdo dos servigos;

Comunicar imediatamente 4 Cdmara qualquer alteragdo ocorrida no enderego, conta
bancaria e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

Especificagdo dos Servigos para Prestagdo de Servigos Técnicos especializados em
Apoio Administrativo para a 4rea de Licitagdes e Contratos, compreendendo as seguintes agdes.

Fase Interna da Licitacio:

e Recebimento dos pedidos licitatérios emitidos pelas secretarias da Administrag@o
para analise;

e Abertura do Processo Administrativo;

e Identificacdo da modalidade de licitagdo, elaboragdo de editais de licitagdo,
orgamentos, termo de referéncia, publicagdes.

e Elaboragio de Editais, Ata de Registro de Pregos, Contratos.

Fase Externa da Licitagao:

e Orientar e auxiliar a comissdo permanente de Licitagdo e Equipe de Apoio quanto ao
julgamento das propostas, documentagdes das empresas licitantes;

e Elaborar a ata da sessdo publica dos certames e demais procedimentos inerentes ao
certame;
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e Elaboragdo de adjudicagdo, homologagdo e publicagdo do certame.

e Orientar a manutengdo das licitagdes no sistema da Camara até o empenho;

e Acompanhar a assinatura do contrato ou ata de registro de pregos até o inicio da
execug¢ao;

e Analise de possiveis documentagdes exigiveis na assinatura do contrato.

Descri¢iao das Demais Atividades:

e Operar equipamentos reprograficos;

e Organizar, despachar e encaminhar documentos e informagdes;

e Arquivar processos licitatorios e demais documentos pertinentes ao Setor de
Licitagdes, classificando-os segundo critérios apropriados para armazena-los e
conserva-los;

16. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

Oferecer todas as informagdes necessarias para que a licitante vencedora possa executar
o0 objeto adjudicado dentro das especificagdes;

Fornecer a Contratada a documentagdo e os dados necessarios a execugdo dos servigos
contratados, bem como lhe prestar verbalmente ou por escrito informagdes especificas que visem a
esclarecer ou orientar a correta prestacdo dos servigos;

Garantir o acesso dos profissionais da contratada, devidamente credenciados, as
dependéncias da CONTRATANTE, bem como aos dados e informagdes essenciais ao desempenho
das atividades contratadas;

Disponibilizar local adequado a equipe da contratada quando a atividade for exercida na
sede da contratante;

Recusar servigo executado equivocadamente ou ndo conforme com as especificagdes do
edital, ou de seus relatorios, cobrando o refazimento do servigo e a substituigdo do respectivo
relatério;

Viabilizar a participagdo dos servidores e promover a articulagdo institucional para a
integragdo dos segmentos envolvidos;

Acompanhar o andamento dos servigos por meio dos seus prepostos € expedir instrugdes
verbais ou escritas sobre a sua execugdo, podendo impugnar os servigos que estejam mal executados,
os quais deverdo ser refeitos, correndo as despesas oriundas destes servigos por conta da Contratada;

17. DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

Pela execu¢do do objeto, quando devidamente solicitado e entregue, a Contratante
pagara a licitante vencedora o valor constante em sua proposta comercial, sem qualquer 6nus ou
acréscimo;

Os pagamentos serdo creditados em favor da contratada por meio de deposito bancario,
em conta corrente indicada na proposta, contendo o nome do banco, agencia, localidade e numero
da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito;

A licitante vencedora dever4, obrigatoriamente emitir Nota Fiscal com CNPJ idéntico
ao apresentado para fins de habilitagdo no certame e consequentemente langado no instrumento
contratual;

Os pagamentos deverdo ser realizados mensalmente até o 10° (décimo) dia subseqiiente
a prestagdo de servigos.
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18. DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas objeto desta Licitagdo correrdo a conta seguinte Dotagdo Or¢camentaria:

01.001.01.031.0001.2.000 — MANUTENCAO E ENCARGOS COM A CAMARA
MUNICIPAL

3.3.90.35.00.00 — SERVICOS DE CONSULTORIA

11 RED.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pela inexecugdo total ou parcial do objeto, a Administra¢do publica, garantida a prévia
defesa, aplicara a fornecedora as sangdes previstas no Contrato e na Lei n°® 14.133/2021, arts. 155 e
156.

O descumprimento injustificado das obriga¢des assumidas nos termos do Contrato,
sujeita a licitante vencedora a multas, consoante o caput e §§ do art. 156 da Lei no 14.133/2021 e
alteragdes posteriores, incidentes sobre o valor Adjudicado, na forma seguinte:

Quanto as obrigagdes de entrega e solugdo de quaisquer problemas com os itens

adquiridos:

a) atraso até 2 (dois) dias, multa de 2% (dois por cento);

b) a partir do 30 (terceiro) até o limite do 5° (quinto) dia, multa de 4% (quatro por cento),

caracterizando-se a inexecugfo total da obrigag@o a partir do 6° (sexto) dia de atraso.

Sem prejuizo das sang¢des cominadas no Contrato e na Lei n° 14.133/2021, arts. 155 e
156., pela inexecugdo total ou parcial do objeto adjudicado, a Administragdo podera garantida a
prévia e ampla defesa, aplicar a licitante vencedora multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado;

Se a adjudicataria recusar-se a assinar o Contrato injustificadamente, garantida prévia e
ampla defesa, sujeita-se as seguintes penalidades:

a) Multa de até 10% sobre o valor adjudicado;

b) Suspensio temporaria de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a

Camara Municipal de Juscimeira/MT, por prazo de até 5 (cinco) anos.

¢) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragédo Publica.

A licitante ou adjudicataria que deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa
exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execug@o do Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal,
garantida prévia e ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com esta Cdmara pelo prazo
de até 05 (cinco) anos.

A multa, eventualmente imposta a adjudicataria, serd automaticamente descontada da
fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratorios de 1% (um por cento) ao més. Caso a
adjudicataria ndo tenha nenhum valor a receber desta Cémara, ser-lhe-a concedido o prazo de 5
(cinco) dias uteis, contados de sua intimag@o, para efetuar o pagamento da multa. Apds esse prazo,
ndo sendo efetuado o pagamento, seus dados serdo encaminhados ao 6rgdo competente para que
seja inscrita na divida ativa do Municipio, podendo, ainda a Administragdo proceder a cobranga
judicial da multa;

As multas previstas nesta se¢do ndo eximem a adjudicataria da reparagdo dos eventuais
danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar & Administragdo;

Se a adjudicataria ndo proceder ao recolhimento da multa no prazo de 5 (cinco) dias
Gteis, contados da intimagdo, o respectivo valor serd descontado dos créditos que esta possuir com
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esta Camara, e, se estes ndo forem suficientes, o valor que sobejar serd encaminhado para inscri¢do
em Divida Ativa e execugdo pela Camara Municipal de Juscimeira/MT;

20. DA FISCALIZACAO
A fiscalizag@o do Contrato oriundo deste certame, serd ampla e restrita, o fiscal do

referido Contrato serda o Servidor ............. nomeado através da portaria de n° 000/0000, de
00/00/0000.

21. DA MODALIDADE DE LICITACAO

A contrata¢do do servigo objeto deste, dar-se-a através e procedimento licitatorio na
modalidade por DISPENSA DE LICITACAO, nos moldes do art. 75, Inciso II da Lei Federal n°
14.133/2021 (atualizada pelo Decreto n® 12.343/2024. E dispensavel a licitagdo para contratagdo
que envolvam valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta dois mil, setecentos vinte cinco reais,
cinqiienta nove centavos).

Critério de adjudicagio MENOR PRECO.

JUSCIMEIRA/MT, 02 JUNHO 2.025

SaVusn
SHELTON REZENDE
Secretario Administrativo
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