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CAMARA MUNICIRAL
BE JUSCIMEIRA

ESTADO DE MATO GROSSO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. AQUISISIAO MATERIAL DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE JUSCIMEIRA/MT?

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A aquisicdo de Material de Expediente para a Secretaria Municipal de
Administragdo e demais secretarias, justifica-se para a reposi¢do do estoque, bem como pela
necessidade da manuten¢do dos trabalhos administrativos, operacionais e rotineiros, dando
continuidade ao servigo ptiblico aceitavel.

2.2. Considerando que para o funcionamento das Secretarias é de grande importancia a
referida aquisi¢do para que todos setores possam funcionar adequadamente, pois o material de
expediente € o minimo necessério para que o servidor publico possa exercer suas fungdes.

2.3. Em razio disso, toda a rotina administrativa necessita objeto em tela, e mostra-se
essencial aquisi¢do para o funcionamento da Administrag¢do Publica.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. O licitante deve proporcionar entrega de material de expediente, para atender
necessidades administrativas conforme condi¢des, quantidades, exigéncias e estimativas a serem
estabelecidas neste instrumento:
3.1.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especifica¢des,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constario as indicagdes referentes a: marca, fabricante,
modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;
3.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 ¢ 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lein® 8.078, de 1990);
3.1.3 Substituir, reparar ou corrigir, s suas expensas, no prazo fixado no Termo de
Referéncia, o objeto com varias ou defeitos;
3.1.4 Comunicar a Contratante, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) hora que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagio;
3.1.5 Manter, durante toda a execugio do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo;
3.1.6 Indicar preposto para apresenta-la durante a execugdo do contrato.
3.2. O contrato terd vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses. Declaragdo do licitante
de quem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a prestagdo do servigo. O licitante

deverd garantir os requisitos de qualidade, funcionamento e rendimento dos itens entregues
conforme edital durante toda a vigéncia do contrato.
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4. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR

4.1. Considerando as caracteristicas de utilizagdo, as quantidades de materiais de
Expedientes necessarios, os periodos informados e os valores estimados, conclui-se que a melhor
Op¢do e a mais vantajosa, adequada e disponivel no mercado, sob a égide dos principios da
oportunidade e conveniéncia da Administragdo Publica est4 na efetiva Aquisi¢do de Materiais de
Expedientes assim também pela boa qualidade e procedéncia de cada produto licitado.

5. ESPECIFICACAO, QUANTITATIVO E VALOR ESTIMADO

5.1. Ressaltamos que a pesquisa de prego foi realizada por empresas, e¢ seus
respectivos valores possuem o caréter estimatério:

5.2. Com base do Mapa de Apuragdo que serd acostado ao processo, obtivemos o valor
total de R$ 9.764,29 (nove mil, setecentos sessenta quatro reais, vinte nove centavos).

ITEM DESCRICAO QTDE | UNID | VALOR MEDIO | VALOR TOTAL
01 | PAPEL SULFITE A4 15 cX 320,85 4.812,75
02 | PAPEL FOTOGRAFICO 20 PCT 2531 506,20
CANETA ESFEROGRAFICA — 06 cX

03 | | Con ot 61,07 366,42

04 | LAPIS PRETO 2 UNID 0,57 13,68

05 | BORRACHA 10 UNID 0,93 9.30
CLIPS METALICO, 06 CX

6 | NIQUELADOS N°3/0 37 68,22
CLIPS METALICO, 06 cX

07 | NIQUELADOS N°6/0 13,83 424,96
GRAMPOS PARA M) cX

8 | GRAMPEADOR 26/6 f2 84,20
GRAMPOS PARA 05 cX

%9 | GRAMPEADOR 23/13 (23/15) 28510 180

10| REGUA s UNID 2,438 37.20

11| GRAMPEADOR 05 UNID 26,29 131,45

12| PASTA AZ - GRANDE 40 UNID 20,79 831.60

13| PASTA AZ - MEDIA 25 UNID 20,29 507,25

14| PASTA SUSPENSA 25 UNID 3,38 84,50

15| LIVRO ATA (50 FOLHAS) 05 UNID 13,19 65,95

16 | GRAMPO TRILHO PLASTICO 02 CX 15,98 31,96

17| GRAMPO TRILHO METALICO 02 CX 21,00 42,00

18 | FITA CREPE 18MM X 50M 06 UNID 10,38 62,28
FITA ADESIVA 05 UNID

¥ | TRANSPARENTE 2,04 252t
PASTA CATALOGO (FLS 04 UNID

a0 PLASTICAS) 50FLS 16,83 i3

o, | CANETAS MARCA TEXTO 12 02 cX — M
UNID

22| PERCEVEIOS 01 cX 4,43 4,43

23| ENVELOPES A4 02 CX 103,05 206,10

24| ENVELOPES 17X25 CM 02 CX 78.85 157,70
BOBINA PARA 10 UNID

25| CALCULADORA bl 29,50

26 | TESOURA 05 UNID 10,66 5330

27| CORRETIVO LIQUIDO 05 UNID 4,03 20,15

28 | COLA BRANCA 90G 02 UNID 3,18 6,36

29 | COLA ADESIVA 04 UNID 12,25 49,00

Fone: (66) 3412-1644 :
Rua Dois Irméos, 383 - Juscimeira - Mato Grosso




CANMARA MUNIGIDAL
DE JUSCIIEIRA

ESTADO DE MATO GROSSO

INSTANTANEA
30 | TINTA PARA CARIMBO 03 UNID 781 2343
31| ALMOFADA PARA CARIMBO 03 UNID 8.63 25.89
32| | ESTILETE 03 UNID 2.01 6.03
33| PAPEL CARBONO 01 CX 61.29 61.29
34| FITA ADESIVA (DUPLA FACE) | 03 UNID 11,10 33.30
35 | CALCULADORA 05 UNID 30,86 154.30
36| EXTRATOR DE GRAMPOS 10 UNID 3.45 34.50
37 | PERFURADOR DE PAPEL 03 UNID 29.56 88.68
CAIXA PLASTICA PARA 10 UNID
38 | ARQUIVO PERMANENTE 5,02 90,20
39| CHAVEIRO COM ETIQUETA 01 CX 111,66 111.66
40 | PRANCHETA ACRILICA 05 UNID 20,05 10025
PRENDEDOR DE PAPEL 05 CX
41 | GRANDE 12UNID e 148,20
PRENDEDOR DE PAPEL 05 cX
42| MEDIO 12UNID i 86,00
43 | PORTA LAPIS CLIPES 10 UNID 14.26 142.60
44 | APONTADOR 10 UNID 234 23.40
45 | MARCADOR PERMANENTE 10 UNID 6.29 62.90
POST IT S0MM X 40MM 05 UNID
¢ | (BLOCO P/ LEMBRETES) 13,00 i
VALOR TOTAL 9.764.29

6. DA ORDEM DE FORNECIMENTO, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

6.1. Os materiais deverdo obrigatoriamente ser entregues por transportadoras no
almoxarifado conforme enderego repassado por cada secretaria municipal, ndo devendo de forma
alguma a empresa entregar materiais de 02 (duas) ou mais secretarias juntas em um tnico local.

6.2. A empresa ndo poderd impor sobre a secretaria o ato de buscar em outros locais o
material, sendo que a responsabilidade da entrega ¢ da empresa vencedora da licitagdo.

6.3. A transportadora poderd trazer o material de Orgéos distintos, mas devera
identificar nas caixas e embalagens a qual secretaria pertence os materiais, para facilitar inclusive
a transportadora a distribuir o material em cada local adequado.

6.4. Os materiais enviados por transportadora deverfo ser conferidos no ato de entrega
pelos fiscais e/ou encarregado do almoxarifado, ndo podendo de maneira nenhuma a
transportadora atrapalhar ou impedir o ato de conferéncia pelo profissional.

6.5. O impedimento por parte da transportadora poderd ocasionar notificagdo a
empresa licitante, tendo em vista que esta obriga¢do deverd ser informada as transportadoras ao
aceitarem realizar o envio do material.

6.6. A empresa transportadora deverd obedecer ao hordrio de funcionamento da
Cémara Municipal De Juscimeira/MT.

6.7. Cabera a cada secretaria se responsabilizar por receber o material de seu 6rgdo se
a entrega ocorrer fora do prazo de horario de funcionamento.

7. DAS CONDICOES DE ACEITACAO DOS PRODUTOS

7.1. A entrega serd efetuada em razdo da emissdo de nota de empenho, ao longo do
periodo de vigéncia do Contrato, em conformidade com as necessidades do orgdo.

7.2. O prazo de entrega dos materiais inicia a partir de 10 (dez) dias corridos, a partir
' .| da confirmagéo por e-mail de recebimento da nota de empenho e/ou documento similar, em caso
| ' de ndo haver a confirmagdo, cada secretaria deverd ligar para as empresas apos 02 (dois) dias
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corridos e solicitar a confirmagdo ou ndo do recebimento da nota de empenho e/ou documento
similar ao longo do periodo da vigéncia do Contrato em conformidade com as necessidades do
orgéo.

7.3. A entrega ocorrera no local indicado por cada 6rgéo ao enviar a nota de empenho
e/ou documento similar e devers respeitar o horario de funcionamento da Camara Municipal.

7.4. O prazo acima estabelecido acima poderd ser prorrogado por solicitagdo escrita e
justificada do licitante, formulada em até 48 (quarenta e oito) horas apds a confirmagdo da data de
recebimento do empenho e/ou documento similar, e formalmente aceito pela Autoridade
competente do drgdo.

7.5. Cabera aos fiscais e/ou encarregado pelo almoxarifado, o recebimento dos
materiais, incumbindo-lhes a declaragdo do aceito dos materiais conforme especificagbes do
edital.

7.6. O recebimento do objeto de contrato em se tratando de compras deverd obedecer o
Art. 140, inciso I1, alineas “a” e “b” e os seus paragrafos da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.7. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo De Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagéo das penalidades.

7.8. Os bens serfio recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisério, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e conseqiiente
aceitagdo mediante termo circunstanciado.

7.9. Na hipétese de a verificagio a que se refere o sub item anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

8. DESPESAS OPERACIONAIS

8.1. A CONTRATADA dever4 arcar com todas as despesas operacionais decorrentes
desta contratagdo (fornecimento), incluindo as despesas tributarias e trabalhistas, bem como as
despesas de locomogao e de logistica para entrega do objeto.

8.2. Nos pregos cotados deverdo estar inclusos todos os insumos que o compdem, tais
como as despesas com impostos, taxas, frete, embalagens, seguros e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na locagéo do produto cotado.

9. VALIDADE DO PRODUTO

9.1. Os materiais entregues deverdo possuir a data de fabricagdo recente, sendo no
minimo de 06 (seis) meses e validade superior a 12 (doze) meses a partir da data de fabricagdo.

9.2. Tendo a hipétese de impossibilidade de atender a condigdo estipulada por este
orgdo, a empresa deverd obrigatoriamente, encaminhar documentagéo com a justificativa prévia,
com todas as informagdes que constem para a impossibilidade do atendimento da validade
conforme solicitado, devendo a secretaria municipal, analisar junto aos Gestores de Contrato a
possibilidade ou ndo do atendimento da proposta.

9.3. Na possibilidade da contratada enviar o material sem a devida justificativa, os
fiscais e gestores de contrato poderdo analisar a possibilidade de aceitar ou ndo o recebimento do
material, sendo que em caso excepcional, onde a mesma admitir a entrega, o fornecedor, quando
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acionado e notificado, devera proceder a substituigdo imediata, & vista da inviabilidade de
utilizagdo dos materiais no perfodo de validade.

10. GARANTIA DO PRODUTO

10.1. A garantia consiste na prestagdo pela empresa, de todas as obrigagdes previstas
na Lei n° 8.078/1990, Codigo De Defesa Do Consumidor, alteragdes subseqiientes.

10.2. A empresa fornecedora dos materiais devers ser responsavel pela troca,
substitui¢do ou reposi¢do de materiais entregues com defeito, danificados, ou ndo compativeis
com o solicitado conforme descri¢do do termo de referéncia.

10.3. A substituigdo de materiais devera ser feita por outro produto com qualidade
igual ou superior, através de documentagdo comprovando a disponibilidade da empresa na
substitui¢do, com a validade, lote, marca, quantidade a serem trocadas e s6 podendo ser efetuada
com aprovagdo prévia do contratante, sem custo adicional para o contratante.

11. DO PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATACAO
O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses a contar da Assinatura Contrato.

12. DA FORMA DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento serd efetuado em parcela unica, em até 20 (vinte) dias apos a
apresentagdo da nota fiscal de fornecimento com atestado de recebimento pelo drgéo requisitante.

12.2. Devera constar no documento fiscal o numero da licitagdo e o numero do
Contrato, bem como 0 nome do Banco, Numero da Conta Corrente e Agencia Bancaria.

12.3. Qualquer erro ou omissdo, ocorridos na documentagéo fiscal, enquanto ndo
solucionado pelo CONTRATADO, ensejard a suspensdo do pagamento, ate a sua regulariza¢éo.

12.4. A Camara Municipal de Juscimeira/MT., reserva-se o direito de descontar do
pagamento devido a licitante vencedora, os valores correspondente as multas que eventualmente
forem aplicadas por descumprimento de clausulas constantes da contratagdo.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA.
13.1 As despesas decorrentes do objeto deste instrumento correrio a conta das
seguintes dotagdes or¢amentarias abaixo discriminadas;

01.001.01.031.0001.2.000 — Manuteng@o e Encargos Com a CAmara Municipal
3.3.90.30.00.00 — Material De Consumo
9 —Red.

14. FISCALIZACAO
14.1. A fiscaliza¢do do Contrato oriundo deste certame, sera ampla e restrita, o fiscal

do referido Contrato serd o Servidor ... nomeado através da portaria de n° 000/0000, de
00/00/0000.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto, a Administragdo publica, garantida a
prévia defesa, aplicard a fornecedora as sangOes previstas no Contrato e na Lei n° 14.133/2021,
arts. 155 e 156.
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15.2. O descumprimento injustificado das obrigagdes assumidas nos termos do
Contrato, sujeita a licitante vencedora a multas, consoante o caput ¢ §§ do art. 156 da Lei no
14.133/2021 e alteragdes posteriores, incidentes sobre o valor Adjudicado, na forma seguinte:

15.3. Quanto as obrigagdes de entrega e solugdo de quaisquer problemas com os itens

adquiridos:

a) atraso até 2 (dois) dias, multa de 2% (dois por cento);

b) a partir do 30 (terceiro) até o limite do 5° (quinto) dia, multa de 4% (quatro por

cento), caracterizando-se a inexecugéo total da obrigagdo a partir do 6° (sexto) dia de

atraso.

15.4. Sem prejuizo das sangdes cominadas no Contrato e na Lei n° 14.133/2021, arts.
155 e 156., pela inexecugdo total ou parcial do objeto adjudicado, a Administragio poderd
garantida a prévia e ampla defesa, aplicar 4 licitante vencedora multa de até 10% (dez por cento)
sobre o valor adjudicado;

15.5. Se a adjudicatéria recusar-se a assinar o Contrato injustificadamente, garantida
prévia e ampla defesa, sujeita-se as seguintes penalidades:

a) Multa de até 10% sobre o valor adjudicado;

b) Suspensdo temporaria de participar de licitagdes e impedimento de contratar com a

Camara Municipal de Juscimeira/MT, por prazo de até 5 (cinco) anos.

¢) Declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

15.6. A licitante ou adjudicataria que deixar de entregar ou apresentar documentagdo
falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugio do Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, garantida prévia e ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com esta
Camara pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

15.7. A multa, eventualmente imposta & adjudicataria, serd automaticamente
descontada da fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més.
Caso a adjudicataria ndo tenha nenhum valor a receber desta Cémara, ser-lhe-4 concedido o prazo
de 5 (cinco) dias uteis, contados de sua intimagao, para efetuar o pagamento da multa. Apos esse
prazo, ndo sendo efetuado o pagamento, seus dados serdo encaminhados ao Orgdo competente para
que seja inscrita na divida ativa do Municipio, podendo, ainda a Administragdo proceder a
cobranga judicial da multa;

15.8. As multas previstas nesta se¢fo nfo eximem a adjudicataria da reparagdo dos
eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar a Administragdo;

15.9. Se a adjudicataria ndo proceder ao recolhimento da multa no prazo de 5 (cinco)
dias teis, contados da intimag#o, o respectivo valor sera descontado dos créditos que esta possuir
com esta Camara, e, se estes ndo forem suficientes, o valor que sobejar serd encaminhado para
inscri¢do em Divida Ativa e execugdo pela Prefeitura Municipal de Juscimeira/MT;

15.10. Do ato que aplicar penalidade caberd recurso, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
a contar da citagdo da intimagdo, podendo a Administragdo reconsiderar sua decisdio ou nesse
prazo encaminhd-la devidamente informada para a apreciagdo e decisdo superior, dentro do
mesmo prazo.

16. DAS ALTERACOES
16.1. As alteragdes contratuais necessarias ocorrerdo em conformidade com os
dispositivos da Lei n° 14.333/2021.
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17. DOS CASOS OMISSOS
17.1 Os casos omissos serdo resolvidos com base na Lei n° 14.133/2021, aplicando-se
subsidiariamente a Legislagio especifica.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. O REFERIDO contrato obedecerd as determinagbes da Lei 14.133/2021,
atualizada e demais disposigdes aplicaveis quando couber.

18.2. A CONTRATADA fica autorizada a suspender os servigos ora elencados em
caso de atraso dos pagamentos igual ou superior a 30 (trinta) dias corridos da prestacdo do
servigo, objeto deste termo.

18.3. A CONTRATADA declara no ter nenhum impedimento legal para exercer suas
atividades comerciais, se responsabilizando integralmente por esta informagdo.

19. DA FUNDAMENTACAO LEGAL
19.1. A presente contratagio deverd ser realizada na modalidade de DISPENSA,
fundamentada no Art. 75, inciso II da Lei n° 14.133/2021, e suas alteragdes posteriores.

JUSCIMEIRA,MT, 29 DE ABRIL 2025.

SV Y

SHELTON REZENDE
Secretario Administrativo
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