CAMARA MUNICIRAL
L= JUSGINMEIRA

ESTADO DE MATO GROSSO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1-DO OBJETO

QUE VISA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL, DE
ADMINISTRACAO E DEMAIS SECRETARIAS.

2 - DA JUSTIFICATIVA E A NECESSIDADE DE CON TRATACAO

A aquisigdo de Material de Expediente para a Secretaria Municipal de Administragio e
demais secretarias, justifica-se para a reposi¢do do estoque, bem como pela necessidade da
manuten¢do dos trabalhos administrativos, operacionais e rotineiros, dando continuidade ao
servigo publico aceitavel.

Considerando que para o funcionamento das Secretarias & de grande importancia a
referida aquisigdo para que todos setores possam funcionar adequadamente, pois o material de
expediente ¢ 0 minimo necessério para que o servidor ptiblico possa exercer suas fungdes.

Em razdo disso, toda a rotina administrativa necessita objeto em tela, e mostra-se
essencial aquisi¢&o para o funcionamento da Administra¢do Puablica.

3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
O licitante deve proporcionar entrega de material de expediente, para atender
necessidades administrativas conforme condigdes, quantidades, exigéncias e estimativas a serem
estabelecidas neste instrumento:
* Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva
nota fiscal, na qual constario as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade;
* Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com 0s
artigos 12, 13 ¢ 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);
e Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no Termo de
Referéncia, o objeto com varias ou defeitos;
* Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) hora que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;
* Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo;
* Indicar preposto para apresenta-la durante a execugdo do contrato.

O contrato terd vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses. Declaragdo do licitante de
quem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a prestagdo do servigo. O licitante
deverd garantir os requisitos de qualidade, funcionamento e rendimento dos itens entregues
conforme edital durante toda a vigéncia do contrato.

4 - ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES A SEREM LICITADAS.

Com base na média de aquisi¢do de materiais de expedientes utilizados no ano de
2024, no presente exercicio financeiro obedeceram aos mesmos moldes.
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Abaixo declinaremos as quantidades e os itens a serem licitados:

FEM DESCRICAO QTDE UNID
01 | PAPEL SULFITE A4 15 CX
02 | PAPEL FOTOGRAFICO 20 PCT
03 | CANETA ESFEROGRAFICA — 1.0MM 50UN 06 CX
04 | CANETA ESFEROGRAFICA- 1.6MM 25UN 06 CX
05 | LAPIS PRETO 24 UNID
06 | BORRACHA 10 UNID
07 | CLIPS METALICO, NIQUELADOS N23/0 06 CX
08 | CLIPS METALICO, NIQUELADOS N26/0 06 CX
09 | GRAMPOS PARA GRAMPEADOR 26/6 10 CX
10 | GRAMPOS PARA GRAMPEADOR 23/13 (23/15) 05 CX
11 | REGUA 15 UNID
12 | GRAMPEADOR 05 UNID
13 | PASTA AZ - GRANDE 40 UNID
14 | PASTA AZ - MEDIA 25 UNID
15 | PASTA SUSPENSA 25 UNID
16 | LIVRO ATA (50 FOLHAS) 05 UNID
17 | GRAMPO TRILHO PLASTICO 02 CX
18 | GRAMPO TRILHO METALICO 02 CX
19 | FITA CREPE 18MM X 50M 06 UNID
20 | FITA ADESIVA TRANSPARENTE 05 UNID
21 | PASTA CATALOGO (FLS PLASTICAS) 50FLS 04 UNID
22 | CANETAS MARCA TEXTO 12 UNID 02 CX
23 | PERCEVEJOS 01 CX
24 | ENVELOPES A4 02 CX
25 | ENVELOPES 17X25 CM 02 CX
26 | BOBINA PARA CALCULADORA 10 UNID
27 | TESOURA 05 UNID
28 | CORRETIVO LIQUIDO 05 UNID
29 | COLA BRANCA 90G 02 UNID
30 | COLA ADESIVA INSTANTANEA 04 UNID
31 | TINTA PARA CARIMBO 03 UNID
32 | ALMOFADA PARA CARIMBO 03 UNID
33 | ESTILETE 03 UNID
34 | PAPEL CARBONO 01 CX
35 | FITA ADESIVA (DUPLA FACE) 03 UNID
36 | CALCULADORA 05 UNID
37 | ENCADERNACAO 10 UNID
38 | EXTRATOR DE GRAMPOS 10 UNID
39 | PERFURADOR DE PAPEL 03 UNID
40 | CAIXA PLASTICA PARA ARQUIVO PERMANENTE 10 UNID
41 | CHAVEIRO COM ETIQUETA 01 CX
42 | PRANCHETA ACRILICA 05 UNID
43 | PRENDEDOR DE PAPEL GRANDE 12UNID 05 CX
44 | PRENDEDOR DE PAPEL MEDIO 12UNID 05 CX
e 45 | PORTA LAPIS CLIPES 10 UNID
SETOR BE 46 APONTADOR 10 UNID
31355;9 %% 47 | MARCADOR PERMANENTE 10 UNID
'.‘_ 48 | POST IT 50MM X 40MM (BLOCO P/ LEMBRETES) 05 UNID:J
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Acrescenta-se que as quantidades informadas neste ETP, possuem cargter generalista,
pois partimos da maxima que fica a livre escolha da Administragdo, a necessidade conforme as

Administracdo.
Pontua-se que o quantitativo estimado nessa aquisi¢do implicars ganho de escala,

porque quanto maior a quantidade de produtos a serem cotados, melhor serd o seu valor final,
beneficiando a Administragio Publica, considerando-se, ainda, que somente se empenhara a

quantidade de Materiais de Expedientes a serem contratados.

5 - JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE, SOLUCAO A CONTRATAR:
Considerando as caracteristicas de utilizagdo, as quantidades de materiais de
Expedientes necessarios, os periodos informados e os valores estimados, conclui-se que a melhor

6 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (PESQUISA DE PRECOS)
Ressaltamos que a pesquisa de prego foi realizada por empresas, € seus respectivos
valores possuem o carater estimatério:
Com base do Mapa de Apuragdo que serd acostado ao processo, obtivemos o valor
total de R$ 9.764,29 (nove mil, setecentos sessenta quatro reais, vinte nove centavos).

ITEM DESCRICAO QTDE UNID | VALOR MEDIO | VALOR TOTAL
01 | PAPEL SULFITE A4 15 CX 320,85 481275
02| PAPEL FOTOGRAFICO 20 PCT 2531 506.20

CANETA ESFEROGRAFICA 06 CX
03 | oMM o 61,07 366,42
04 | LAPIS PRETO 24 UNID 0.57 13.68
05 | BORRACHA 10 UNID 0.93 9.30
CLIPS METALICO, 06 cX
% | NIQUELADOS N30 11,37 68,22
CLIPS METALICO, 06 CX
07 | NIQUELADOS N°/0 13,83 82,98
GRAMPOS PARA 10 CX
8 | GRAMPEADOR 26/6 8,42 84,20
GRAMPOS PARA 05 CX
123,50
% | GRAMPEADOR 23/13 (23/15) 24,10 ,
10 | REGUA 15 UNID 2,48 37,20
11| GRAMPEADOR 05 UNID 26.29 131,45
12| PASTA AZ - GRANDE 40 UNID 20.79 831.60
13 | PASTA AZ - MEDIA 25 UNID 20,29 507.25
14| PASTA SUSPENSA 25 UNID 3.38 84.50
I5_ | LIVRO ATA (50 FOLHIAS) 05 UNID 13.19 65.95
16| GRAMPO TRILHO PLASTICO 02 CX 15.98 31.96
17| GRAMPO TRILHO METALICO 02 CX 21.00 42.00
18| FITA CREPE 18MM X 50M 06 UNID 10.38 62.28
FITA ADESIVA 05 UNID
2
| TRANSPARENTE 3,04 25,20
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PASTA CATALOGO (FLS 04 UNID
20 | PLASTICAS) 50FLS 16,83 67,32
CANETAS MARCA TEXTO 13 02 CX
2L | Unp 13,08 26,16
22| PERCEVEJOS 01 CX 443 443
23| ENVELOPES Ad 02 CX 103,05 206,10
24| ENVELOPES 17X25 CM 02 CX 78.85 157.70
BOBINA PARA 10 UNID
25 | CALCULADORA 2,95 29,50
26 | TESOURA 05 UNID 10.66 53.30
27| CORRETIVO LIQUIDO 05 UNID 4.03 20.15
28| COLA BRANCA 90G 02 UNID 3.18 6.36
COLA ADESIVA 04 UNID
2% | INSTANTANEA 12,25 49,00
30 | TINTA PARA CARIMBO 03 UNID 781 23.43
31 | ALMOFADA PARA CARIMEO 03 UNID 8.63 25.89
32 | BSTILETE 03 UNID 2.01 6.03
33| PAPEL CARBONO 01 CX 61.29 61.29
34 | FITA ADESIVA (DUPLA FACE) 03 UNID 11.10 33.30
35 | CALCULADORA 05 UNID 30.86 154,30
36| EXTRATOR DE GRAMPOS 10 UNID 3,45 34,50
37 | PERFURADOR DE PAPEL 03 UNID 29.56 88.68
CAIXA PLASTICA PARA 10 UNID
38 | ARQUIVO PERMANENTE %402 90,20
39 | CHAVEIRO COM ETIQUETA 01 CX 111.66 111.66
40 | PRANCHETA ACRILICA 05 UNID 20.05 100,25
PRENDEDOR DE PAPEL 05 CX
d § F vt 29.64 148,20
PRENDEDOR DE PAPEL 05 CX
- MEDIO 12UNID 1%,20 86,00
43| PORTA LAPIS CLIPES 10 UNID 1426 142.60
44 | APONTADOR 10 UNID 234 23.40
45| MARCADOR PERMANENTE 10 UNID 6.29 62.90
POST IT 50MM X 40MM 05 UNID
% | (BLOCO P/ LEMBRETES) 13,00 85,00
VALOR TOTAL 9.764.29

7 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEI:I‘AMENTO DOS RECURSOS
HUMANOS, MATERIAIS OU F INANCEIROS DISPONIVEIS:

Os resultados pretendidos com a presente contrata¢do sdo:

® Em relagdo & eficdcia: atendimento de todas as demandas de materiais de

expedientes, no suporte a atividade finalistica do orgéo;

* Quanto a eficiéncia: assegurar a continuidade da prestagdo de tais servicos, e do uso

racional dos recursos financeiros;

* Com a Aquisi¢do de materiais de expedientes buscam-se também, atender ao

principio da economicidade, cuja meta ¢ a obten¢do da melhor relagdo custo-beneficio

possivel de materiais de expedientes em recursos financeiros, econdmicos e
‘W{; : administrativos possa alcangar, permitindo assim que os servigos sejam realizados de
‘ forma répida, econdmica e sustentével.
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8 - PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO:

A priori, nenhuma alteragdo/adequagio do ambiente da Secretaria Municipal de
Administragdo da Camara Municipal de Juscimeira sera necessaria para o atendimento desta
demanda.

9 - AREA REQUISITANTE

AREA REQUISITANTE

Gabinete Do Prefeito
Secretaria Municipal De Administrag¢do

10 - DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os bens de consumo a serem adquiridos se enquadram como bens comuns, pois os
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de
especificagdes usuais de mercado, conforme art. 6°, XIII da Lei Federal n° 14.133/2021.

11 - VALIDADE DO PRODUTO

Os materiais entregues deverdo possuir a data de fabricagdo recente, sendo no minimo
de 06 (seis) meses e validade superior a 12 (doze) meses a partir da data de fabricagdo.

Tendo a hipétese de impossibilidade de atender a condigdo estipulada por este orgéo, a
empresa deverd obrigatoriamente, encaminhar documentag@o com a justificativa prévia, com todas
as informagdes que constem para a impossibilidade do atendimento da validade conforme
solicitado, devendo a secretaria municipal, analisar junto aos Gestores de Contrato a possibilidade
ou nédo do atendimento da proposta.

Na possibilidade da contratada enviar o material sem a devida Justificativa, os fiscais e
gestores de contrato poderdo analisar a possibilidade de aceitar ou néo o recebimento do material,
sendo que em caso excepcional, onde a mesma admitir a entrega, o fornecedor, quando acionado e
notificado, deverd proceder a substitui¢do imediata, a vista da inviabilidade de utilizagdo dos
materiais no periodo de validade.

12 - GARANTIA DO PRODUTO

A garantia consiste na prestagd@o pela empresa, de todas as obrigagdes previstas na Lej
n° 8.078/1990, Codigo De Defesa Do Consumidor, alteragdes subseqiientes.

A empresa fornecedora dos materiais devera ser responsavel pela troca, substituigio
ou reposi¢do de materiais entregues com defeito, danificados, ou nio compativeis com o solicitado
conforme descri¢éo do termo de referéncia.

A substitui¢do de materiais devers ser feita por outro produto com qualidade igual ou
superior, através de documentagio comprovando a disponibilidade da empresa na substituicdo,
com a validade, lote, marca, quantidade a serem trocadas e s6 podendo ser efetuada com
aprovagdo prévia do contratante, sem custo adicional para o contratante.

13 - ATO DE ENTREGA POR TRANSPORTE TERRESTRE
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Os materiais deverdo obrigatoriamente ser entregues por transportadoras no
almoxarifado conforme enderego repassado por cada secretaria municipal, ndo devendo de forma
alguma a empresa entregar materiais de 02 (duas) ou mais secretarias juntas em um Gnico local.

A empresa ndo poders impor sobre a secretaria o ato de buscar em outros locais o
material, sendo que a responsabilidade da entrega ¢ da émpresa vencedora da licitagdo.

A transportadora podera trazer o material de 6rgdos distintos, mas dever4 identificar
nas caixas e embalagens a qual secretaria pertence os materiais, para facilitar inclusive a
transportadora a distribuir o material em cada local adequado.

Os materiais enviados por transportadora deverdo ser conferidos no ato de entrega
pelos  fiscais e/ou encarregado do  almoxarifado, néo podendo de maneira nenhuma a
transportadora atrapalhar oy impedir o ato de conferéncia pelo profissional.

O impedimento por parte da transportadora podera ocasionar notificagdo a empresa
licitante, tendo em vista que esta obriga¢do deverd ser informada as transportadoras ao aceitarem
realizar o envio do material.

A empresa transportadora deverd obedecer ao horério de funcionamento da Camara
Municipal De Juscimeira/MT.

Cabera a cada secretaria se responsabilizar por receber o material de seu orgdo se a
entrega ocorrer fora do prazo de horério de funcionamento.

14 - ESCOLHA DA MARCA DE REFERENCIA E CRITERIOS DE ACEITACAO DE

AMOSTRAS.
Nio se aplica.

15 - ENTREGA E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

A entrega serd efetuada em razio da emissio de nota de empenho, ao longo do periodo
de vigéncia do Contrato, em conformidade com as necessidades do 6rgio.

O prazo de entrega dos materiais inicia a partir de 10 (dez) dias corridos, a partir da
confirmagdo por e-mail de recebimento da nota de empenho e/ou documento similar, em caso de
ndo haver a confirmagio, cada secretaria deverd ligar para as empresas apds 02 (dois) dias
corridos e solicitar a confirmagdo ou ndo do recebimento da nota de empenho e/ou documento
similar ao longo do periodo da vigéncia do Contrato em conformidade com as necessidades do
orgéo.

A entrega ocorrera no local indicado por cada 6rgdo ao enviar a nota de empenho e/ou
documento similar e deverg respeitar o horario de funcionamento da Cémara Municipal.

O prazo acima estabelecido acima poderd ser prorrogado por solicitagdo escrita e
justificada do licitante, formulada em até 48 (quarenta e oito) horas apos a confirmagdo da data de
recebimento do empenho e/ou documento similar, e formalmente aceito pela Autoridade
competente do orgio.

Caberd aos fiscais e/ou encarregado pelo almoxarifado, o recebimento dos materiais,
incumbindo-lhes a declaragdo do aceito dos materiais conforme especificagdes do edital.

O recebimento do objeto de contrato em se tratando de compras deverd obedecer o
Art. 140, inciso II, alineas “a” e “b” e os seus paragrafos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo De Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da notifica¢do da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.
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Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e conseqiiente
aceitagdo mediante termo circunstanciado.

Na hipétese de a verificagdo a que se refere o sub item anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

Das solugées:

Solugiio 1: Contratar mercado local para entrega parcelada conforme empenhos e/ou
documento similar, expedidos pelas secretarias municipais;

Solugio 2: Realizar dispensas de licitagdo ou adesdes a ata de outros érgio publicos;
Solugio 3: Realizar licitagdo propria.

Da anailise:

Solugiio 1: O pre¢o ndo seria vantajoso e o mercado poderia ndo ter todos os itens em
quantidades que consigam atender o funcionamento diario dos orgaos.

Solugiio 2: A adesdo/carona e dispensas ndo atende toda a necessidade de materiais
necessarios solicitados pelas secretarias municipais deste municipio.

Solu¢io 3: £ possivel a realizagdo de licitagdo, pois a mesma ¢ mais vidvel, tendo em
vista atender as necessidades continuas recorrentes, mas ndo diarias, durante o prazo

de vigéncia da ata, sem implicar em obrigatoriedade de contratagdo.

Da Conclusio

Com o exposto, esta equipe conclui que a solugdo n° 3 ¢ a mais vigvel para aquisi¢io
dos itens.

17 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

O objeto da presente aquisi¢do através de dispensa sera por item, visando propiciar a
ampla participagio de licitantes, ampliagdo de competitividade e assim proporcionar a
participagdo de empresas que possam atender a demanda com relag@o aos itens.

Néo ha necessidade de agrupamento dos itens

18 - DA CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nao se verifica contratagdes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e
contratagdo desta demanda, sendo a contratagdo gerenciada diretamente entre a Administragio
Publica e o fornecedor.

19 - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAOE O PLANEJAMENTO
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A presente contratagio estd previsto no Plano Anual de Contratagdes, tendo em vista
que se trata de material de expediente, obrigatorio de uso cotidiano nas unidades.

A despesa tem adequagdo or¢amentaria e financeira com a Lei Orgamentaria Anual,

20 - RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se contratar os itens descritos no Edital ao menor preco, com qualidade e
especificagdes garantidas, visando atender as necessidades das secretarias municipais, de forma
eficaz e eficiente.

Garantir o fornecimento de materiais de qualidade, sempre embasados no principio de
eficiéncia e sustentabilidade. Integrar e proporcionar ambientes limpos e harmoniosos; com
qualidade no fornecimento e entrega dos materiais.

21 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Apbs a realizagdo do ETP, o Termo de Referéncia serd elaborado, respeitando todas as
normas ¢ etapas da fase interna e caso aprovado pela Assessoria Juridica do Municipio, sera
realizado a licitagdo através de Dispensa, na modalidade de Menor Prego.

A licitagdo estando homologada ¢ o Contrato assinado poderd ser emitida a nota de
empenho e/ou documento similar para aquisi¢do dos itens licitados.

Justifica-se devido a necessidade de manutenc¢do dos estoques de cada orgdo dos
materiais, cuja finalidade ¢ manter os mesmos aptos ao funcionamento.

Né&o se aplica, por se tratar de uma aquisi¢cdo continuada, devendo apenas ser
observado o estoque minimo de cada unidade.

22 - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A aquisi¢do de material de expediente, ¢ necessdria para o bom andamento das
atividades institucionais, por isso ¢ de suma importancia que os materiais utilizados tenham
especificagdes ambientais sustentiveis em suas caracteristicas, com o intuito de minimizar

possiveis impactos ambientais gerados por produtos com especificagdes inadequadas.

23 - DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

Considerando a evidente necessidade de Materiais de Expediente para fazer frente s
demandas das Secretarias Municipais, e considerando que hé recursos orgamentérios alocados
para atender as despesas da presente contratagdo, conclui-se pela total viabilidade da aquisicdo
pretendida.

Destaca-se ainda que a aquisi¢do de Materiais de Expedientes para suprir a demanda
da Secretaria Municipal de Administra¢do e demais Secretarias, nio gera vinculo empregaticio
entre os empregados da Contratagdo e a Administra¢do, vedando-se qualquer relagdo entre estes
que caracterize pessoalidade e subordinagio direta.

JUSCIMEIRA/MT, 29 DE ABRIL 2.025
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